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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
SCUOLA DELL’INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI 1° GRADO 

S. PIETRO IN VINCOLI 

 
 

 

Circolare n. 103 

AL PERSONALE ATA 

DELL’ I.C. DI SAN PIETRO IN VINCOLI 
 
 

OGGETTO: Richiesta ferie per sospensione delle attività didattiche nel periodo feste natalizie 2024. 

 

Si invia in allegato il calendario dei giorni di sospensione dell’attività didattica per le vacanze natalizie. 

Durante il suddetto periodo di sospensione occorrono n. 2 collaboratori scolastici per l’apertura della 

segreteria (con due turni: 7.30-13.30 e 8.30 – 14.30). 

Gli assistenti amministrativi dovranno garantire la presenza di minimo 2 unità. 

I Collaboratori Scolastici potranno usufruire di soli 2 giorni per la pulizia e riordino nei plessi di 

appartenenza, con la presenza di almeno 2 unità di personale dove possibile. 

I Collaboratori Scolastici che prendono servizio presso la sede centrale (per garantire l’apertura della 

segreteria) svolgeranno le attività secondo le esigenze dell’Istituto e l’assegnazione del DSGA. 

E’ obbligatorio usufruire delle ore di recupero accumulate durante le festività natalizie. 

 

Lo schema deve essere consegnato in segreteria entro il 14/12/2024. 

Dopo l’approvazione del piano ferie da parte del DSGA occorre effettuare la richiesta sul portale Argo. 

 
 

Il D.S.G.A. 

Dott. Luca Migliore 
Firmato digitalmente 
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