
 
 

 
PIANO DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

A.S. 2024 – 2025 
 
 

Approvato dal Collegio dei Docenti con delibera n.06 del 02.09.2024 



PREMESSA 

Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del giorno e la durata prevista traducendo quanto previsto nel PTOF per il 
raggiungimento del successo formativo. Attraverso il piano delle attività il Collegio dei docenti delibera l’organizzazione complessiva delle attività didattiche 
curricolari, extracurricolari e integrative nell’a. s. 2024-2025. Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme delle 
attività degli organi collegiali ma non può essere ovviamente esaustivo. Ulteriori impegni potrebbero essere calendarizzati per sopravvenute esigenze nel 
rispetto del monte ore. Inoltre, le date stabilite potrebbero subire variazioni a seguito di esigenze didattiche e/o organizzative. Gli obblighi di lavoro del 
personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attività e sono finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le 
ulteriori attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi. 

 
1. SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO 
È prevista per quadrimestri con termine del 1°quadrimestre 31 gennaio 2025 

Scadenze delle valutazioni quadrimestrali: 
● scrutini primo quadrimestre: entro la prima decade di febbraio 
● scrutini secondo quadrimestre: entro la seconda decade di giugno. 

Esami di stato classe terza Scuola Secondaria di 1° Grado: 
10 giugno riunione preliminare 
Prove nazionale INVALSI: come da calendario 
Fine esami entro il 30 giugno 2025 

 
2. IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA 

 
A. ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

● 25 ore di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia 
● 22 ore di insegnamento più 2 di programmazione settimanale per i docenti della Scuola Primaria 
● 18 ore di Cattedra per i docenti della Scuola Secondaria di I grado. 

 
L’orario di insegnamento non può essere distribuito in meno di cinque giorni settimanali. 

● Per gli insegnanti della Scuola dell’Infanzia l’insegnamento si svolge in 25 ore settimanali con turni antimeridiani e pomeridiani. 
● Per gli insegnanti della Scuola Primaria accanto alle 22 ore settimanali vanno aggiunte altre due ore da dedicare alla programmazione didattica da attuare 

mediante incontri collegiali con gli altri docenti al di fuori dell’orario delle lezioni. I docenti con cattedra fino ad 11 ore sono tenuti ad 1 sola ora di 
programmazione, anche su base plurisettimanale. 

 
PROGRAMMAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA 



La programmazione avrà cadenza mensile: 
− Scuola dell’Infanzia di San Pietro in Vincoli dalle ore 16:15 alle ore 17:15 
− Scuola dell’Infanzia di Osteria dalle 16.30 alle 17.30 
− Scuola dell’Infanzia di Filetto dalle 17.00 alle 18.00 

 
 
PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE SCUOLA PRIMARIA 
La programmazione avrà, di norma, la seguente cadenza settimanale: 

PLESSI ORARIO GIORNO LUOGO 

Scuola primaria di Roncalceci 16.30-18.30 MARTEDI’ RISPETTIVI PLESSI* 

Scuola primaria di S. Pietro in Vincoli 16.30-18.30 MARTEDI’ RISPETTIVI PLESSI* 

Scuola primaria di S. Pietro in 
Campiano 

16.30-18.30 MARTEDI’ RISPETTIVI PLESSI* 

Scuola primaria di S. Zaccaria 16.30-18.30 MARTEDI’ RISPETTIVI PLESSI* 

*Con Regolamento d’Istituto è possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle attività funzionali all’insegnamento che non abbiano carattere deliberativo, 
comprese le 2 ore settimanali di programmazione dei docenti della Scuola Primaria. 

In caso di necessità, informandone il Dirigente Scolastico, è possibile programmare gli incontri in forma flessibile o spostare ad altra data l’incontro previsto (con 
richiesta unanime del team). 
Nel corso dell’anno verranno programmati incontri di programmazione congiunta per classi parallele che si svolgeranno per tutti i docenti presso un’unica sede. 

 
B. ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

 
● Adempimenti individualizzati:(CCNL 2019/2021 art 44 , comma 2) 

− preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
− correzione degli elaborati; 
− rapporti individuali con le famiglie; 

 
● Partecipazione a: 

− Collegio dei docenti e dipartimenti disciplinari (progr. Infanzia = dipartimento); 
− attività di programmazione e verifica di inizio anno; 
− informazione alle famiglie; 



fino a 40 ore annue. (CCNL 2019/2021 art 44 , comma 3a) 
 

● Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione, GLO 
fino a 40 ore annue. (CCNL 2019/2021 art 44, comma 3b) 

 
● Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

(CCNL 2019/2021 art 44 comma 3c) 
 
 

Criteri organizzativi per lo svolgimento degli scrutini: la valutazione avverrà per quadrimestri. Gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno per 
Consigli di Classe per plesso e saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o dal coordinatore di classe. 
Il Team preposto alla valutazione sarà formato da tutti i docenti delle attività obbligatorie, di I.R.C. o insegnamento alternativo, unitamente agli insegnanti delle 
attività facoltative ed opzionali e dai docenti di sostegno; i docenti di potenziamento forniscono elementi utili per la valutazione. 

 
Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle classi basandosi su un congruo numero di osservazioni sistematiche e 
prove di verifica tenendo presente ilProtocollo della valutazione con annessi criteri e griglie di valutazione deliberato dal Collegio dei Docenti. Seguiranno 
indicazioni operative per la valutazione degli apprendimenti primo e secondo periodo. 

 

1) commissioni del collegio docenti per la qualificazione e l’ampliamento dell’attività didattica 
2) coordinamento - collaborazione - responsabilità nell’organizzazione e nella gestione relative al funzionamento della scuola: 
✓ collaboratori del Dirigente Scolastico; 

✓ coordinatori di plesso; 

✓ coordinatori dei consigli di classe / interclasse / intersezioni; 

✓ altre figure di sistema. 

 
CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 

 
I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme: A) collegiali e B) individuali. 
A) per i rapporti in forma collegiale con le famiglie sono previsti n.5 incontri con i genitori di ogni classe della Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria 
di I grado: 
● OTTOBRE: assemblea per l’elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni classe e illustrazione della programmazione/progettazione annuale; 

informazioni alle famiglie in forma individuale. 
● DICEMBRE: informazioni alle famiglie sull'andamento didattico-disciplinare degli alunni in forma individuale. 
● FEBBRAIO: illustrazione ai genitori dei documenti di valutazione e verifica dell’attività svolta nel 1° quadrimestre. 

ATTIVITA’ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 



● APRILE: informazioni alle famiglie sull'andamento didattico-disciplinare degli alunni in forma individuale 
● GIUGNO: illustrazione ai genitori dei documenti di valutazione e valutazione dell’attività svolta durante il corrente anno scolastico. 

B) per i rapporti in forma individuale con le famiglie: 
- nella scuola dell’Infanzia i colloqui individuali con i genitori avverranno 30 minuti settimanali, martedì, previo appuntamento; 
- nella Scuola Primaria i colloqui individuali con i genitori avverranno 30 minuti settimanali da collocare in quadro orario preferibilmente durante la 

programmazione previo appuntamento; 
- nella Scuola Secondaria i colloqui individuali con i genitori avverranno 60 minuti settimanali da collocare, in modo flessibile, nel quadro orario del singolo 

docente, previo appuntamento. 
 

MODALITÀ OPERATIVE DI ATTUAZIONE DEL PIANO 
Per la dimensione collegiale della funzione docente il PIANO prevede una serie di incontri obbligatori, dei quali viene indicato anche l’impegno orario 
previsto e l’ordine del giorno. Tali incontri si svolgeranno obbligatoriamente nei locali scolastici e negli orari indicati dal Dirigente Scolastico. Ciascun docente 
è tenuto alla firma di presenza se l’incontro non è verbalizzato, come nel caso degli incontri scuola-famiglia. Gli incontri calendarizzati possono subire variazioni 
dettati da ragioni organizzative di cui si darà comunicazione nei termini previsti ai docenti. 



CALENDARIO IMPEGNI E ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
Le date calendarizzate nel presente Piano delle attività funzionali all’insegnamento potrebbero subire modifiche in corso d’anno per esigenze organizzative e 
motivi non programmabili. I docenti, pertanto, sono invitati a prendere visione delle comunicazioni inerenti alle attività previste dal Piano. 

 
 

DATA OGGETTO: tipo riunione attività ORARIO DURATA Modalità/luogo-personale coinvolto 

SETTEMBRE 2024 

Lunedì 
02/09/2024 

Presa di servizio Dalle ore 8:30  Plesso SPV 

Lunedì 
02/09/ 2024 

COLLEGIO DEI DOCENTI N. 1 Dalle 11:00 alle 13:00 h 2 Plesso SPV 

Martedì 
03/09/2024 

● Riunione Staff Dirigenziale Dalle 9.00 alle 10.00 h1  

Martedì 
03/09/2024 

 
●  DIPARTIMENTI PER AMBITI 

DISCIPLINARI VERTICALIZZATI 
(tutti gli ordini di scuola- tutti i docenti) 
(analisi del curricolo verticale, di ed. civica 
e di orientamento per definire le linee guida 
delle programmazioni, proposte progetti 
PTOF) 

 
 

 
Dalle 10:00 alle 11:30 

 
 

 
h. 1,5 

 
 

 
Plesso SPV 

 
 
 
 
 

 
Plesso SPV 

 
● DIPARTIMENTI PER AMBITI 

DISCIPLINARI 
(tutti gli ordini di scuola- docenti 
curriculari) 
(predisposizione prove d’ingresso per 
classi/sezioni parallele; viaggi d’istruzione 
e proposte progetti PTOF) 

 
 
Dalle 11:30 alle 13:30 

 
 

h 2 



Mercoledì 
04/09/2024 

RIUNIONE STAFF DIGITALE Dalle 10:30 alle 11:30 h 1 Plesso SPV 

Venerdì 
06/09/2024 

GRUPPI DI LAVORO PER CLASSI/SEZIONI 
PARALLELE (progettazione attività di 
accoglienza e di inizio anno scolastico, 
allestimento aule) 

Dalle 9:00 alle 11:00 h 2 Rispettivi plessi 

Lunedì 
09/09/2024 

GRUPPI DI LAVORO PER CLASSI/SEZIONI 
PARALLELE (progettazione attività di 
accoglienza e di inizio anno scolastico, 
allestimento aule) 

Dalle 9:00 alle 11:00 h 2 Rispettivi plessi 

Martedì 
10/09/2024 

assemblea genitori nuovi iscritti 
scuola infanzia 

17.00-18.00 h 1 Rispettivi plessi 

Mercoledì 11/09/2024 assemblea genitori nuovi iscritti 
scuola primaria 

17.00-18.00 h 1 Rispettivi plessi 

Giovedì 
12/09/2024 

COLLEGIO DEI DOCENTI N. 2 Dalle 10:30 alle 12:00 h 1.5 Plesso SPV 

Lunedì 
16/09/2024 

INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE 

 



Martedì 
24/09/2024 

CONSIGLI DI CLASSE PER CLASSI 
PARALLELE 
Sc. Secondaria di I grado 
(organo tecnico 
verifica prove d’ingresso e delle attività di 
recupero-potenziamento, Programmazione 
Annuale del Consiglio di Classe -PAC-) 

Dalle 16:15 alle 18:15 h 2 Plesso SPV 

Giovedì 
26/09/2024 

CONSIGLIO DI 
INTERCLASSE/INTERSEZIONE 
Sc. Infanzia e Sc. Primaria 
(organo tecnico 
verifica prove d’ingresso e delle attività 
di recupero-potenziamento) 

Dalle 16:45 alle 18:45 
da definire a seconda 
dei plessi 

h 2 Rispettivi plessi 

Lunedì 
30/09/2024 

GRUPPO DI LAVORO INCLUSIONE 
(coordinamento FF.SS.) 
tutti gli ordini di scuola-docenti sostegno 

Dalle 17:00 alle 19:00 h 2 Plesso SPV 

OTTOBRE 2024 

Martedì 
1/10/2024 

PROGRAMMAZIONE MENSILE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

− Scuola dell’Infanzia di S. Pietro in 
Vincoli 

 
− Scuola dell’Infanzia di Osteria: 

 
− Scuola dell’Infanzia di Filetto 

 

 
dalle 16:15 alle 17:15 

dalle 16:30 alle 17:30 

dalle 17:00 alle 18:00 

 

 
h 1 

Rispettivi plessi 

Mercoledì 
02/10/2024 

GLI Dalle 17.15 alle 18.45 H 1,5 Online 



Giovedì 
03/10/2024 

GRUPPO DI LAVORO PTOF (COMMISSIONE) 
(2 Collaboratori del D.S., docente FF.SS. ) 

Dalle 16.45 alle 18:45 h 2 Plesso SPV 

Lunedì 
07/10/2024 

GRUPPO DI LAVORO PTOF indicazione per 
proposte viaggi d’istruzione, visite guidate e uscite 
didattiche. 

(2 Collaboratori del D.S., FF.SS.) 

Dalle 16:30 alle 18:30 h 2 Plesso SPV 

Mercoledì 
16/10/2024 

INCONTRO CONTINUITA’ (esame risultati 
prove d’ingresso) 
Scuola primaria (per classi parallele) 
Scuola secondaria (per classi parallele) 

Dalle 16:45 alle 17:45 h 1 Plesso SPV 

Giovedì 
24/10/2024 

COLLEGIO DOCENTI N. 3 Dalle 17:15 alle 19:15 h 2 Plesso SPV 



Lunedì 
21/10/2024 

 
 
 

 
Martedì 
22/10/2024 

 
 
 

 
Venerdì 
25/10/2024 

ASSEMBLEA E RICEVIMENTO 
GENITORI(andamento 
didattico - disciplinare; presentazione PTOF; 
comunicazioni) 
ELEZIONI CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

 
 

ASSEMBLEA E RICEVIMENTO 
GENITORI(andamento 
didattico - disciplinare; presentazione PTOF; 
comunicazioni) 
ELEZIONI CONSIGLI DI CLASSE 

 
 

ASSEMBLEA E RICEVIMENTO 
GENITORI(andamento 
didattico - disciplinare; presentazione PTOF; 
comunicazioni) 
ELEZIONI CONSIGLI DI INTERCLASSE 

Dalle 17:15 alle 18:15 
 
 
 

Dalle 18:15 alle 20:15 
 
 

Dalle 17:00 alle 18:00 
 
 
 

Dalle 18:00 alle 20:00 
 
 

Dalle 17:00 alle 18:00 
 
 
 

Dalle 18:00 alle 20:00 

h 1 
 
 
 

h 2 
 
 

h 1 
 
 
 

h 2 
 
 

h 1 
 
 
 

h 2 

Rispettivi plessi 

ottobre/novem 
bre 

GLO (data e orari da confermare in seguito ad 
accordi con operatori ASL) 

 h 2 on line o rispettivi plessi 

Giovedì 31 ottobre 2024 TERMINE ULTIMO PER LA CONSEGNA PROGRAMMAZIONE DIDATTICO EDUCATIVA COORDINATA E PEI 

NOVEMBRE 2024 

Martedì 
05/11/2024 

PROGRAMMAZIONE MENSILE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

− Scuola dell’Infanzia di S. Pietro in 
Vincoli 

 
− Scuola dell’Infanzia di Osteria: 

 

 
dalle 16:15 alle 17:15 

 
dalle 16:30 alle 17:30 

 
 

 
h 1 

 
 
 

 
Rispettivi plessi 



  
− Scuola dell’Infanzia di Filetto 

 
dalle 17:00 alle 18:00 

  

Venerdì 
08/11/2024 

CONSIGLI DI CLASSE 
Sc. Secondaria di I grado 
(con rappresentanti genitori, ultimi 15 minuti) 
Andamento didattico disciplinare, visite guidate, 
rilevazione alunni con BES e progettazione 
personalizzata, consiglio orientativo cl. 3^) 

Dalle 14:30 alle 19:00 h 4,5 Plesso SPV 

Lunedì 
11/11/2024 

CONSIGLI DI CLASSE 
Sc. Secondaria di I grado 
(con rappresentanti genitori, ultimi 15 minuti) 
Andamento didattico disciplinare, visite guidate, 
rilevazione alunni con BES e progettazione 
personalizzata, consiglio orientativo cl.3^) 

Dalle 14:30 alle 19:00 h 4,5 Plesso SPV 

Mercoledì 
13/11/2024 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 
Sc. Primaria 
(con rappresentanti genitori) 
Andamento didattico disciplinare, visite guidate, 

rilevazione alunni con BES progettazione 
personalizzata 

Dalle 16:30 alle 18:30 h 2 Rispettivi plessi 

Mercoledì 
13/11/2024 

GRUPPO DI LAVORO COORDINAMENTO 
PROVE COMUNI SCUOLA SECONDARIA I 
GRADO 

Dalle 15:30 alle 16:30 h 1 Plesso SPV 

Lunedì 
18/11/2024 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 
Sc. Infanzia 
(con rappresentanti genitori) 
Andamento didattico disciplinare, visite guidate, 

rilevazione alunni con BES e progettazione 
personalizzata) 

Dalle 17:15 alle 19:15 h 2 Rispettivi plessi 



Lunedì 
25/11/2024 

RIUNIONE STAFF (pianificazione eventi e 
manifestazioni varie per il mese di dicembre) 

Dalle 16:15 alle 17:15 h 1 Plesso SPV 

DICEMBRE 2024 

Lunedì 02/12/2024 RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA 
PRIMARIA 

Dalle 16:30 alle 18:30 h 2 Rispettivi plessi 

Martedì 
03/12/2024 

 
RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA 

INFANZIA 

 
dalle 17:15 alle 19:15 

 
h 2 

 
Rispettivi plessi 

 

Mercoledì 
04/12/2024 

 
RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA 
SECONDARIA DI I GRADO 

 
Dalle 16:30 alle 19:30 

 
h 3 

 
Plesso SPV 

Lunedì 
09/12/2024 

COMMISSIONE PTOF (organizzazione Open 
Day sulla base delle proposte dei plessi e 
predisposizione rendicontazione sociale) 
(2 Collaboratori del D.S., animatore digitale, 
FF.SS.) 

Dalle 16:30 alle 17:30 h 1 Plesso SPV 

Martedì 
10/12/2024 

PROGRAMMAZIONE MENSILE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

− Scuola dell’Infanzia di S. Pietro in 
Vincoli 

 
− Scuola dell’Infanzia di Osteria: 

 
− Scuola dell’Infanzia di Filetto 
− 

 

 
dalle 16:15 alle 17:15 

 
dalle 16:30 alle 17:30 

 
dalle 17:00 alle 18:00 

h 1 Rispettivi plessi 

Mercoledì 
11/12/2024 

RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA 
PRIMARIA 

Dalle 16:30 alle 18:30 h 2 Rispettivi plessi 



Giovedì 
12/12/2024 

COLLEGIO DOCENTI N. 4 Dalle 17:15 alle 18:45 h 1,5 Plesso SPV 

GENNAIO 2025 

Martedì 
07/01/2025 

PROGRAMMAZIONE MENSILE SCUOLA 
DELL’INFANZIA ( no docenti sostegno) 

− Scuola dell’Infanzia di S. Pietro in 
Vincoli 

 
− Scuola dell’Infanzia di Osteria: 

 
 

− Scuola dell’Infanzia di Filetto 

 

 
dalle 16:15 alle 17:15 

 
dalle 16:30 alle 17:30 

 
 

dalle 17:00 alle 18:00 

h 1 Rispettivi plessi 

Lunedì 
13/01/2025 

GRUPPO DI LAVORO INCLUSIONE 
(coordinamento FF.SS.) 
tutti gli ordini di scuola-docenti sostegno 

Dalle 17:00 alle 18:00 h 1 Plesso SPV 

Lunedì 
20/01/2025 

CONSIGLI DI CLASSE 
Sc. Secondaria I grado (andamento didattico- 
disciplinare; comunicazioni e novità) 

Dalle 14:30 alle 19:00 h 4.5 Plesso SPV 

Martedì 
21/01/2025 

CONSIGLI DI CLASSE 
Sc. Secondaria di I grado (andamento didattico- 
disciplinare; comunicazioni e novità) 

Dalle 14:30 alle 19:00 h 4.5 Plesso SPV 

Mercoledì 
22/01/2025 

CONSIGLI DI INTERCLASSE (andamento 
didattico-disciplinare; comunicazioni e novità) 

 

 
CONSIGLI DI INTERSEZIONE 
(andamento didattico-disciplinare; comunicazioni 
e novità) 

Dalle 16:30 alle 18:30 
 
 

 
Dalle 17:15 alle 19:15 

h 2 
 
 

 
h 2 

Rispettivi plessi 



 
FEBBRAIO 2025 

Sabato 
01/02/2025 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE 
Scuola Secondaria di I grado 

Dalle 14:30 alle 19:30 h 5 Plesso SPV 

Lunedì 
03/02/2025 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE 
Sc. Secondaria di I grado 

Dalle 14:30 alle 19;30 h 5 Plesso SPV 

Martedì 
04/02/2025 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE 
Sc. Primaria 

 
Sc. Infanzia (verifica quadrimestrale attività 
educativa) 

Dalle 14:30 alle 19:30 
 
 
 
 

dalle 17:15 alle 19:15 

h 5 
 
 
 
 

h 2 

 

 
Rispettivi plessi 

Mercoledì 
05/02/2025 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE 
Sc. Primaria 

Dalle 14:30 alle 19:30   

Mercoledì 
05/02/2025 

PROGRAMMAZIONE MENSILE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

− Scuola dell’Infanzia di S. Pietro in 
Vincoli 

 
− Scuola dell’Infanzia di Osteria: 

 
− Scuola dell’Infanzia di Filetto 

 

 
dalle 16:15 alle 17:15 

 
dalle 16:30 alle 17:30 

 
dalle 17:00 alle 18:00 

h 1 Rispettivi plessi 



     

Giovedì 
06/02/2025 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE 
Sc. Primaria 

Dalle 14:30 alle 19:30 h 5  
Rispettivi plessi 

Venerdì 
07/02/2025 

RICEVIMENTO GENITORI 
(Sc. Secondaria di I grado) illustrazione risultati 
valutazione I quadrimestre 

Dalle 17:00 alle 19:00 h 2 Rispettivi plessi 

Lunedì 
10/02/2025 

RICEVIMENTO GENITORI 
(Sc. Infanzia e Sc. Primaria) illustrazione risultati 
valutazione I quadrimestre 

Dalle 17:15 alle 19:15 h 2 Rispettivi plessi 

Febbraio / 
marzo 

GLO (data e orari da confermare in seguito ad 
accordi con operatori ASL) 

 h 2 on line o rispettivi plessi 

Lunedì 
17/02/2025 

GLI Dalle 17:15 alle 18:15 h 1 Plesso SPV 

Mercoledì 
19/02/2025 

RIUNIONE DIPARTIMENTI 
(docenti curriculari) 

Scuola primaria 
Scuola secondaria 

Dalle 17:15 alle 18:15 h 1 Plesso SPV 

 

MARZO 2025 

Lunedì 
03/03/2025 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
Sc. Primaria (andamento didattico- disciplinare; 
comunicazioni e novità) 

Dalle 16:30 alle 18:30 h 2 Rispettivi plessi 



Martedì 
04/03/2025 

PROGRAMMAZIONE MENSILE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

− Scuola dell’Infanzia di S. Pietro in 
Vincoli 

 
− Scuola dell’Infanzia di Osteria: 

 
 

− Scuola dell’Infanzia di Filetto 

 

 
dalle 16:15 alle 17:15 

dalle 16:30 alle 17:30 

 
dalle 17:00 alle 18:00 

h 1 Rispettivi plessi 

Mercoledì 
05/03/2025 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
Sc. Infanzia (andamento didattico-disciplinare; 
comunicazioni e novità) 

Dalle 17:15 alle 19:15 h 2 Rispettivi plessi 

Lunedì 
10/03/2025 

CONSIGLIO DI CLASSE 
Sc. Secondaria di I grado (andamento didattico- 
disciplinare; comunicazioni e novità) 

Dalle 14:30 alle 19:30 h 4,5 Plesso SPV 

Martedì 
11/03/2025 

CONSIGLIO DI CLASSE 
Sc. Secondaria di I grado (andamento didattico- 
disciplinare; comunicazioni e novità) 

Dalle 14:30 alle 19;30 h 4,5 Plesso SPV 

Giovedì 
13/03/2025 

INCONTRO CONTINUITA’ Dalle 16:45 alle 17:45 h 1 Plesso SPV 

 
Mercoledì 
19/03/2025 

 
COLLEGIO DOCENTI N. 5 

 
Dalle 17:15 alle 18:15 

 
h 1 

 
Plesso SPV 

APRILE 2025 

Giovedì 
03/04/2025 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (indicazioni per 
adozioni libri di testo; monitoraggio in itinere 
progetti PTOF) 
Scuola primaria 

Dalle 17:15 alle 18:15 h 1 Plesso SPV 



 Scuola secondaria    

Martedì 
08/04/2025 

PROGRAMMAZIONE MENSILE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

− Scuola dell’Infanzia di S. Pietro in 
Vincoli 

− Scuola dell’Infanzia di Osteria: 

− Scuola dell’Infanzia di Filetto 

 

 
dalle 16:15 alle 17:15 

dalle 16:30 alle 17:30 

dalle 17:00 alle 18:00 

h 1 Rispettivi plessi 

Martedì 
08/04/2025 

 
GRUPPO DI LAVORO COORDINAMENTO 
PROVE COMUNI SCUOLA SECONDARIA I 
GRADO 

Dalle 14:30 alle 15:30 h 1 Plesso SPV 

Lunedì 
07/04/2025 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
Sc. Primaria (con rappresentanti genitori per gli 
ultimi 15 ‘) 
(andamento didattico- disciplinare; proposta libri 
di testo; comunicazioni e novità) 

Dalle 16:30 alle 18:30 h 2 Rispettivi plessi 

Mercoledì 
09/04/2025 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
Sc. Infanzia (con rappresentanti genitori) 
(andamento didattico-disciplinare; comunicazioni 
e novità) 

Dalle 17:15 alle 19:15 h 2 Rispettivi plessi 

Giovedì 
10/04/2025 

CONSIGLIO DI CLASSE 
Sc. Secondaria di I grado (con rappresentanti 
genitori) 
(andamento didattico-disciplinare; proposta libri di 
testo; comunicazioni e novità) 

Dalle 14:30 alle 19:30 h 4,5 Plesso SPV 



Venerdì 
11/04/2025 

CONSIGLIO DI CLASSE 
Sc. Secondaria di I grado (con rappresentanti 
genitori) 
(andamento didattico-disciplinare; proposta libri di 
testo; comunicazioni e novità) 

Dalle 14:30 alle 19:30 h 4,5 Plesso SPV 

Mercoledì 
16/04/2025 

GRUPPO DI LAVORO INCLUSIONE 
(coordinamento FF.SS.) 
docenti sostegno di tutti gli ordini di scuola 

Dalle 17:00 alle 18:00 h 1 Plesso SPV 

Lunedì 
28/04/2025 

RICEVIMENTO GENITORI 
Sc. Infanzia 

Dalle 17:15 alle 19:15 h 2 Rispettivi plessi 

Martedì 
29/04/2025 

RICEVIMENTO GENITORI 
Sc. Secondaria I grado 

Dalle 16:30 alle 19:30 h 3 Rispettivi plessi 

Mercoledì 
30/04/2025 

RICEVIMENTO GENITORI 
Sc. Primaria 

Dalle 16:30 alle 19:30 h 3 Rispettivi plessi 

Dalla seconda metà del 
mese 

GLO (data e orari da confermare in seguito ad 
accordi con operatori ASL) 

Da definire h 2  

MAGGIO 2025 

Martedì 
06/05/2025 

PROGRAMMAZIONE MENSILE SCUOLA 
DELL’INFANZIA ( no docenti sostegno) 

− Scuola dell’Infanzia di S. Pietro in 
Vincoli 

 
− Scuola dell’Infanzia di Osteria: 

 
− Scuola dell’Infanzia di Filetto 

 

 
dalle 16:15 alle 17:15 

 
dalle 16:30 alle 17:30 

 
dalle 17:00 alle 18:00 

h 1 Rispettivi plessi 



Giovedì 
08/05/2024 

DIPARTIMENTI docenti curriculari primaria e 
secondaria 

Dalle 17:00 alle 18:00 h 1 Plesso SPV 

Giovedì 
15/05/2025 

COLLEGIO DOCENTI N. 6 Dalle 17:15 alle 19:15 h 2 Plesso SPV 

lunedì 
19/05/2025 

CONSIGLIO DI CLASSE 
Sc. Secondaria di I grado 
(andamento didattico-disciplinare; 
comunicazioni e novità 

Dalle 14:30 alle 19:00 h 4.5 Plesso SPV 

martedì 
20/05/2025 

CONSIGLIO DI CLASSE 
Sc. Secondaria di I grado 
(andamento didattico-disciplinare; 
comunicazioni e novità) 

Dalle 14:30 alle 19:00 h 4.5 Plesso SPV 

Mercoledì 
21/05/2025 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
Sc. Infanzia 

 
CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
Sc. Primaria 
(andamento didattico-disciplinare; 
comunicazioni e novità) 

Dalle 17:15 alle 19:15 
 
 

Dalle 16:30 alle 18:30 

h 2 
 
 

h 2 

Rispettivi 
plessi 

 
Rispettivi 
plessi 

GIUGNO 2025 

Giovedì 
05/06/2025 

GLI Dalle 16:30 alle 18:30 h 2 Plesso SPV 

Venerdì 
06/06/2024 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE FINALE Sc. 
Secondaria di I grado (classi 3^) 

Dalle 14:30 alle 19:30 h 5 Plesso SPV 



Sabato 
07/06/2025 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE FINALE Sc. 
Secondaria di I grado (classi 1^ e 2^) 

Dalle 8:30 alle 13:30 h 5 Plesso SPV 

Lunedì 
09/06/2025 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE FINALE Sc. Primaria 

Dalle 8:30 alle 13:30 
 

Dalle 14:30 alle 19:30 

h 5 
 

h 5 

Plesso SPV 

Martedì 
10/06/2025 

RICEVIMENTO GENITORI ALUNNI CLASSI 
1^ E 2^ SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 
Dalle 09:00 alle 11:00 

 
h 2 

 
Rispettivi plessi 

Martedì 
10/06/2025 

RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI 
CONCLUSIVI PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE 

 
Dalle ore 11:00 alle 
13:30 

h 2.5  
Plesso SPV 

Martedì 
10/06/2025 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO E 
COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE FINALE Sc. Primaria 

Dalle 8:30 alle 13:30 
 

Dalle 14:30 alle 19:30 

h 5 
 

h 5 

Plesso SPV 

Mercoledì 
11/06/2025 

ESAMI CONCLUSIVI PRIMO CICLO DI 
ISTRUZIONE 
(calendario di massima) 
Da mercoledì 11 a venerdì 13 prove 
scritte Da lunedì 16 prove orali 

Dalle 8:15  Rispettivi plessi 



Lunedì 
16/06/2025 

RICEVIMENTO GENITORI ALUNNI DI 
TUTTE LE CLASSI SCUOLA PRIMARIA 

Dalle 9:00 alle 11:00 h 2 Rispettivi plessi 

Martedì 
24/06/2025 

INCONTRO CONTINUITA’ 
Sc. Primaria-Sc.Secondaria I grado 

Dalle 9:30 alle 11:30 h 2 Plesso SPV 

Mercoledì 
25/06/2025 

COMPILAZIONE ATTI RELATIVI ALLA 
VALUTAZIONE 
Sc. Infanzia 

Dalle 17:15 alle 19:15 h 2 Plesso SPV 

Giovedì 
26/06/2025 

INCONTRO CONTINUITA’ 
Sc. Infanzia-Sc. Primaria 

Dalle 17:00 alle 19:00   

Venerdì 
27/06/2025 

INCONTRO STAFF Dalle 16:00 alle 17:00 h 1 Plesso SPV 

Venerdì 
27/06/2025 

 
RICEVIMENTO GENITORI ALUNNI SEZIONI 
SCUOLA INFANZIA 

Dalle 17:15 alle 19:15 h 2 Rispettivi plessi 

Lunedì 
30/06/2025 

COLLEGIO DOCENTI N 7 Dalle 16.30 alle 17:45 h 1,5 Plesso SPV 



 
SCHEMI RIEPILOGATIVI 

 

CALENDARIZZAZIONE CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE E DI CLASSE - SCRUTINI 

MESE SETTEMBR 

E 

OTTOBR 

E 

NOVEMBR 

E 

DICEMB 

RE 

GENNAIO FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO 

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE 

26  18  22 04 

06 

05 09 21 26 

CONSIGLI DI 

INTERCLASSE 

26  13  22 04 

06 

03 07 21 09 

10 

CONSIGLI DI 

CLASSE 

24  08 

11 

 20 

21 

01 

03 

10 

11 

10 

11 

19 

20 

06 

07 

 

CALENDARIZZAZIONE INCONTRI DI DIPARTIMENTO 

MESE SETTEMB 

RE 

OTTOBRE NOVEMB 

RE 

DICEMBR 

E 

GENNAIO FEBBRAI 

O 

MARZO APRILE MAGGIO GIUGN 

O 

GIORNO 03 01 05 10 07 05 04 03 06  

 30 16    19  08 08 
        16  

 

CALENDARIZZAZIONE COLLEGIO DOCENTI 

MESE SETTEMB 

RE 

OTTOBRE NOVEMB 

RE 

DICEMBR 

E 

GENNAIO FEBBRAI 

O 

MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO 

GIORNO 02 24  12   19  15 30 
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CALENDARIZZAZIONE INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA 

MESE SETTEMBR 

E 

OTTOBR 

E 

NOVEMB 

RE 

DICEMBR 

E 

GENNAIO FEBBRAI 

O 

MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO 

Scuola 
dell’Infanzia 

 21  03  10  28  27 

Scuola 

Primaria 

 25  02  10  30  16 

Scuola 

Secondaria di I 

grado 

 22  04  07  29  10 

 
QUADRO RIEPILOGATIVO ORE ATTIVITA’ FUNZIONALI 

 

CCNL ART. 29 C. 3 LETT. a) b) c) e c. 4 CCNL 29/11/2007 (40 h + 40 h) 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 

DI I GRADO 

CCNL ART. 29 C.3 LETT. a)    

COLLEGIO DOCENTI 11.5 11.5 11.5 

INFORMAZIONE PERIODICA ALLE 

FAMIGLIE 
 

8 
 

11 
 

10 

ASSEMBLEA 2 2 1 



DIPARTIMENTI 11,5 7,5 7,5 

GRUPPI DI LAVORO DI INIZIO 

ANNO 

4 4 4 

TOTALE ORE IMPEGNATE 37 36 34 

ORE RESIDUE 3 4 6 

CCNL ART. 29 C.3 LETT. b)    

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, 

INTERCLASSE E CLASSE 

12 12 24,5 

GLO 6 6 6 

TOTALE ORE IMPEGNATE 18 18 30,5 

ORE RESIDUE 22 22 9.5 

CCNL ART. 29 C.3 LETT. c) 
   

SCRUTINI ------- ------- ------- 

ESAMI ------- ------- ------- 

TOTALE ORE RESIDUE 25 26 15,5 

 
LE ORE RESIDUE SARANNO UTILIZZATE PER ATTIVITA’ DI FORMAZIONE (sicurezza, privacy, farmaco, altre tematiche da Piano d’Istituto) 


