
Via L. Da Vinci, 8  -  48125  S. Pietro in Vincoli - RA 

   Tel.0544/551603 -  Fax 0544/553014    web:  www.icspvincoli.edu.it 

Cod. Mecc. RAIC802007  -  Cod.Fisc. 80106760392   -  Codice univoco fatturazione elettronica UFUX2A 

e-mail: raic802007@istruzione.it            e-mail certificata: raic802007@pec.istruzione.it     
 

 

 

 

 

 

             ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

                SCUOLA DELL’INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI 1° GRADO 

                       S. PIETRO IN VINCOLI 

Circolare n.377 

        Ai Docenti di ogni ordine e grado 

Al DSGA 

All’Ufficio Alunni 

All’Ufficio Personale 

 
OGGETTO: IMPEGNI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2023/24  

 
REFERENTI di SEDE 

● Coordinano gli adempimenti dei docenti di plesso per quanto riguarda il riordino dei sussidi didattici e 

di ogni materiale presente nelle aule scolastiche 
● Comunicano per iscritto i lavori di manutenzione nei plessi necessari e urgenti da eseguirsi nei mesi 

estivi per poter iniziare l’anno scolastico prossimo nel modo migliore anche dal punto di vista della 

sicurezza.                                                                                                                                                                                                                                                      
 

 
DOCENTI 

RESPONSABILI 

DEI 

LABORATORI 

predispongono uno schema di sintesi su: 
- le proposte di acquisti per il prossimo anno, i materiali da 

integrare o da sostituire 

- aspetti di criticità e proposte migliorative. 

 

Inviare 

all’indirizzo di 

posta 

istituzionale  

entro il 24 

giugno 

 
FUNZIONI 

STRUMENTALI   

 

predispongono relazione sulle attività svolte con particolare riguardo  
- aspetti positivi e criticità 

- -proposte migliorative 

 

Inviare 

all’indirizzo di 

posta 

istituzionale 

entro il 24 

giugno 

 
OGNI DOCENTE rendicontazione delle attività svolte per accedere al  Fondo di Istituto 

(rendicontazione progetti a pagamento, nel caso non sia stata fatta in 

precedenza, e partecipazione a commissioni ) 

Inviare 

all’indirizzo di 

posta 

istituzionale 

entro il 24 

giugno 
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DOCENTI 
 DI  
SOSTEGNO  

19 giugno dalle ore 9 alle ore 11,00 docenti primaria e secondaria 

nelle sedi di: 

San Pietro in Vincoli per San Pietro in Vincoli e Roncalceci 

San Pietro in Campiano per San Pietro in  Campiano e San Zaccaria: 

- consegna PEI con verifica finale ed eventuale consegna PDF 
dal 19 giugno (previo accordi con F.S. Inclusione) 

- consegna ausili da restituire al CTS  

nei plessi: 

- consegna /organizzazione ausili con referente di plesso e /o 

accordi con F. S. Inclusione 

28 giugno dalle 13.30 docenti infanzia: 

- consegna PEI con verifica finale ed eventuale consegna PDF 

a San Pietro in Vincoli 
 

 

Consegnare 

copie cartacee 

alle docenti 

funzioni 

strumentali  

 
RIUNIONE GLI: martedì 25 giugno ore 17.15 

 

 

COLLEGIO DOCENTI seduta plenaria ore 16.30 28 GIUGNO 2024 (seguirà ordine del giorno) 

 

 

SCUOLA INFANZIA  
 

TERMINE LEZIONI: 28 GIUGNO 2024 (solo orario antimeridiano) 
Il servizio mensa sarà sempre effettuato  
 

● Formazione sezioni scuola dell’infanzia di San Pietro in Vincoli e Osteria 

 

14 giugno ore 16.30 

● Incontro continuità scuola dell’infanzia - scuola primaria 11 giugno 

13 giugno  

Seguirà convocazione 

● Pei provvisori per alunni  neo -certificati Seguirà convocazione 

● Eventuali GLO posticipati Seguirà convocazione 

 

SCUOLA PRIMARIA 
TERMINE LEZIONI: 6 giugno   

 

Consegna on line documento di valutazione alle famiglie: dal 14 giugno 

 disponibilità per eventuali colloqui con le famiglie, qualora richiedessero chiarimenti. 
Dal 14 giugno al 28 giugno, IN PRESENZA A SCUOLA   

- controllo e completamento registro elettronico,  

- riordino aule e laboratori,  

- confronto /analisi/ considerazioni sull’andamento dell’anno scolastico e 

sulle problematiche emerse,  

- proposta orario per a.s. 2024-2025,  

- elaborazione progetti per l’a.s. 2024/2025,  

- allestimento degli spazi in previsione dell’anno scolastico successivo. 

- Pei provvisori per alunni  neo -certificati 

 

Dalle ore 9.00 alle ore 

12.00 nei plessi  

(i referenti di plesso 

dovranno comunicare  

entro il 04/06/2024 il 

calendario) 

 

 

 

 

Incontro continuità scuola dell’infanzia - scuola primaria 11 giugno  

13 giugno  

Seguirà convocazione 

  

Formazioni classi scuola primaria San Pietro in Campiano 14 giugno 
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Incontro continuità scuola primaria - scuola secondaria 12 giugno 

Seguirà convocazione 

con dettagli 

Eventuali GLO posticipati Seguirà convocazione 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 
TERMINE LEZIONI: 6 giugno   

 

Consegna on line documento di valutazione 

alle famiglie 
7 GIUGNO CLASSI TERZE 

dal 12 GIUGNO - CLASSI PRIME E SECONDE 

    
Docenti non 

impegnati 

negli esami 

- Controllo e completamento dei registri dei verbali e 

di tutta la documentazione prodotta durante l’anno 

scolastico.  

- Riordino aule e laboratori  

- Pei provvisori per alunni  certificati 

dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

 nei plessi  

(i referenti di plesso dovranno 

comunicare  entro il 

04/06/2024 il calendario) 
 Incontro continuità scuola primaria - scuola secondaria 12 giugno 

Seguirà convocazione con 

dettagli 

 Formazioni classi scuola secondaria San Pietro in Vincoli e 

San Pietro in Campiano 

13 giugno  

 Eventuali GLO posticipati Seguirà convocazione 

 

 

                 

          Il Dirigente Scolastico                                                     

                                       Prof.ssa Pierangela Izzi 
                      Firma apposta in forma digitale sul documento 

     originale ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione    

   Digitale e  norme ad esso connesse 
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