
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

SCUOLA DELL’INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI 1° GRADO 

S. PIETRO IN VINCOLI 
 

Circolare n.379 
 
           Ai Docenti 
          e p. c.  Al DSGA 
           All’Albo on line 
           Al Sito Web 
 
OGGETTO: ADEMPIMENTI SCRUTINI FINALI 
 
Le SS.LL. sono pregate di predisporre tutti gli strumenti idonei per gli scrutini finali. 
Gli scrutini finali si effettueranno in presenza secondo i giorni e gli orari previsti dal calendario. 
Si ricorda che per la validità delle operazioni è necessaria la presenza di tutti i componenti del Consiglio 
di Classe. 
Al termine di tutte le operazioni e, in ogni caso, prima degli scrutini finali, i docenti dovranno assicurarsi 
che il registro on line sia debitamente compilato in ogni parte. I coordinatori cureranno la completezza 
dei verbali. 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

▪ CLASSI PRIME E SECONDE 
 
I docenti coordinatori invieranno all’indirizzo di posta elettronica istituzionale entro e non oltre il 
giorno successivo allo scrutinio della propria classe: 
 

• relazione finale della classe come da format (presentazione e osservazione inerenti al 
comportamento e la valutazione tenendo conto delle griglie di valutazione); 

• elenco degli alunni ammessi alla classe successiva; 

• verbali degli scrutini, a firma del Coordinatore e del Dirigente Scolastico con allegato il 
tabellone dei voti. 

 
▪ CLASSI TERZE 

 
I docenti coordinatori invieranno all’indirizzo di posta elettronica istituzionale entro e non oltre il giorno 
successivo allo scrutinio finale della propria classe: 
 

• relazione finale della classe come da format (presentazione e osservazione inerenti al 
comportamento e la valutazione tenendo conto delle griglie di valutazione); 

• elenco degli alunni licenziati; 

• verbali degli scrutini, a firma del coordinatore e del Dirigente Scolastico con allegato il tabellone 
dei voti; 

• certificazioni delle competenze al termine del primo ciclo d’Istruzione. 
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SCUOLA PRIMARIA 
 
I docenti coordinatori invieranno all’indirizzo di posta elettronica istituzionale entro e non oltre il giorno 
successivo allo scrutinio della propria classe: 
 

• relazione finale della classe come da format (presentazione e osservazione inerenti al 
comportamento e la valutazione tenendo conto delle griglie di valutazione); 

• elenco degli alunni ammessi alla classe successiva; 

• i verbali degli scrutini, con allegati i prospetti dei risultati e delle competenze a firma del 
coordinatore e del Dirigente Scolastico; 

• certificazioni delle competenze. 
 
 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Pierangela Izzi 
Firma apposta in forma digitale sul documento 

originale ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione 

Digitale e norme ad esso connesse 
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